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Tastaturbefehle NewsEdit 
 
Je nach Tastatur (Deutsch/Schweiz) können die Bezeichnungen abweichen: 
 
Ctrl    bzw.   Strg 
Delete   bzw.  Entf 
End   bzw.  Ende 
Home   bzw.  Pos1 
Insert   bzw.  Einfg 
PageUp  bzw.  Bild Hoch 
PageDown  bzw.  Bild Tief 
ScrollLock  bzw.  Rollen 
 

Taste Funktion Beschreibung 

Ctrl+0 ID_EINFUEGEN_ANFUEHRUNG_ENDE,  (SGT unbenutzt) 
Einfügen Anführungszeichen Ende 
(SGT unbenutzt) 

Ctrl+1 ID_EINFUEGEN_ANFUEHRUNG_ANFANG 
ID_EINFUEGEN_ACHTELGEVIERT 

Einfügen Achtelgeviert (SGT) 
Einfügen Anführungszeichen Beginn (SGT un-
benutzt) 

Ctrl+Divis ID_EINFUEGEN_TRENNUNG_VERBOT Einfügen Trennverbot 
Ctrl+Shift+Divis ID_EINFUEGEN_TRENNUNG_VERBOT Einfügen Trennverbot 
Ctrl+2 ID_EINFUEGEN_HALBGEVIERT Einfügen Halbgeviert 
Ctrl+3 ID_BEARBEITEN_TABU_AKTIVIERUNG Tabu aktiv/inaktiv 
Ctrl+4 ID_EINFUEGEN_VIERTELGEVIERT Einfügen Viertelgeviert 
Ctrl+5 ID_ANSICHT_ZOOM_HAND Handwerkzeug 
Ctrl+6 ID_ANSICHT_ZOOM_DOCUMENT Zoom auf gesamtes Dokument 
Ctrl+7 ID_ANSICHT_ZOOM_WIDTH Zoom auf Dokumentbreite 
Ctrl+8 ID_ANSICHT_ZOOM_OUT Zoom vergrößern 
Ctrl+9 ID_ANSICHT_ZOOM_IN Zoom verkleinern 
   
Ctrl+A ID_BEARBEITEN_ALLES_MARKIEREN Alles markieren 
Ctrl+Shift+A IDACC_BEARBEITEN_ALLES_DEMARKIEREN Alles demarkieren 
Ctrl+B ID_EINFUEGEN_BOXMARKE Einfügen Boxmarke 
Ctrl+Shift+B ID_BEARBEITEN_V_KEIL_AKTIVIERUNG V-Keil aktivieren 
Ctrl+C IDACC_BEARBEITEN_KOPIEREN Kopieren 
Ctrl+D ID_LEISTE_TEXT Wahlblende Textgestaltung 
Ctrl+Shift+D ID_INSPEKTOR_TEXT Textinspektor öffnen 
Ctrl+E ID_LEISTE_EINFUEGEN Wahlblende Einfügen 
Ctrl+Shift+E ID_INSPEKTOR_EINFUEGEN Einfügeinspektor öffnen 
Ctrl+F ID_BEARBEITEN_SUCHEN Suchen 
Ctrl+Shift+F ID_OBJEKTE_SPEZIALOBJEKT Objekt zuletzt benutztes Spezialobjekt 
Ctrl+G ID_LEISTE_LAYOUT Wahlblende Layout 
Ctrl+Shift+G ID_INSPEKTOR_LAYOUT Layoutinspektor öffnen 
Ctrl+H IDACC_BEARBEITEN_ERSETZEN Such- durch Tauschbegriff ersetzten 
Ctrl+Shift+H IDACC_BEARBEITEN_ERSETZEN_KETTE Alle Suchbegriffe ersetzten 
Ctrl+I ID_LEISTE_BEFEHLE Wahlblende Info 
Ctrl+Shift+I ID_INSPEKTOR_INFO Infoinspektor öffnen 
Ctrl+J ID_LEISTE_FOTO_LOGO Wahlblende F/L-Bearbeitung 
Ctrl+Shift+J ID_INSPEKTOR_FOTO_LOGO F/L-Inspektor öffnen 
Ctrl+K ID_EINFUEGEN_H_KEIL Einfügen H-Keil 
Ctrl+Shift+K ID_EINFUEGEN_H_KEILCHEN Einfügeinspektor Karte H-Keil 
Ctrl+L ID_EINFUEGEN_LINIE Einfügen Linierung 
Ctrl+Shift+L ID_EINFUEGEN_LINIERUNG Einfügeinspektor – Karte Linierung 
Ctrl+M ID_BEARBEITEN_MARKIEREN_OBJEKT Objekt markieren 
Ctrl+Shift+M ID_BEARBEITEN_MARKIEREN_KETTE Markierung übergeordnetes Objekt 
Ctrl+N ID_BEARBEITEN_ZEICHNE_AUS Standardauszeichnung aktivieren 
Ctrl+Shift+N ID_BEARBEITEN_ZEICHNE_AUS_OBJEKT Auszeichnung aufprägen 
Ctrl+O ID_BEARBEITEN_HOCH Hoch-Ebene (Index) wählen 
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Ctrl+Shift+O ID_BEARBEITEN_HOCH_OBJEKT Objekt hoch stellen 
Ctrl+P ID_DATEI_DRUCKMANAGER Druckmanager öffnen 
Ctrl+Shift+P ID_DATEI_DRUCKEN Drucken 
Ctrl+Q ID_LEISTE_NOTIZ Wahlblende Notizen 
Ctrl+Shift+Q ID_INSPEKTOR_NOTIZ Notizinspektor öffnen 
Ctrl+R ID_EINFUEGEN_V_KEIL Einfügen V-Keil 
Ctrl+Shift+R ID_EINFUEGEN_V_KEILCHEN Einfügeinspektor Karte V-Keil 
Ctrl+S ID_FILE_SAVE Speichern 
Ctrl+Shift+S ID_DATEI_FREIGEBEN Speichern und freigeben 
Ctrl+T ID_LEISTE_KONSERVE Wahlblende Konserven 
Ctrl+Shift+T ID_INSPEKTOR_KONSERVE_JOKER Konserveninspektor öffnen 
Ctrl+U ID_BEARBEITEN_TIEF Tief-Ebene (Exponent) wählen 
Ctrl+Shift+U ID_BEARBEITEN_TIEF_OBJEKT Objekt tief stellen 
Ctrl+V IDACC_BEARBEITEN_EINFUEGEN_TEXT Einfügen 
Ctrl+Shift+V IDACC_BEARBEITEN_EINFUEGEN_GESTALTUNG Einfügen mit Gestaltung 
Ctrl+W ID_BEARBEITEN_WAEHLE Wahl aufprägen 
Ctrl+Shift+W ID_BEARBEITEN_WAEHLE_KETTE Wahl übergeordnetem Objekt aufprägen 
Ctrl+X IDACC_BEARBEITEN_AUSSCHNEIDEN Ausschneiden 
Ctrl+Y ID_LEISTE_OBJEKTE Wahlblende Objekte 
Ctrl+Shift+Y ID_INSPEKTOR_OBJEKTE Objektinspektor öffnen 
Ctrl+Z IDACC_BEARBEITEN_ANNULLIEREN Bearbeitung rückgängig 
   
Esc IDACC_BEARBEITEN_ANNULLIEREN Bearbeitung rückgängig 
Shift+Esc ID_FILE_CLOSE Änderungen verwerfen 
Rubout ID_BEARBEITEN_RUBOUT Radiere aus 
Ctrl+Rubout ID_BEARBEITEN_RUBOUT_WORT Wort ausradieren 
Shift-Rubout IDACC_BEEP Frei 
Ctrl+Shift+Rubout IDACC_BEEP Frei 
Absatz ID_EINFUEGEN_ABSATZ Einfügen Absatz 
Ctrl+Absatz ID_EINFUEGEN_ZEILENENDE Einfügen Zeilenende 
Shift+Absatz ID_EINFUEGEN_NAECHSTES_ELEMENT Nächstes Element wählen 
Ctrl+Shift+Absatz ID_EINFUEGEN_TABELLENZEILENENDE Einfügen Tabellenzeilenende 
Tab ID_EINFUEGEN_TAB Einfügen Tabulator 
Shift+Tab ID_EINFUEGEN_SPALTE Einfügen einer Spalte im Objekt Tab-Spalte 
Ctrl+Leerzeichen ID_BEARBEITEN_NORMAL Aktive Wahlen aufheben 
Ctrl+Shift+Leerzeichen ID_BEARBEITEN_NORMAL_OBJEKT Normalstellung aufprägen 
   
F1..F12 ID_SOFTKEY_1..12 Softkey-Tasten 1-12 
Shift+F1..F12 ID_SOFTKEY_16..27 Softkey-Tasten 13-24 
Ctrl+F1 ID_LEISTE_ELEMENTE Wahlblende Elemente 
Ctrl+F2 ID_LEISTE_BOXEN Wahlblende Boxen 
Ctrl+F3 ID_LEISTE_TABULATOREN Wahlblende Tabulatoren 
Ctrl+F4 ID_LEISTE_AUSZEICHNUNGEN Wahlblende Auszeichnungen 
Ctrl+F5 ID_LEISTE_SCHRIFTEN Wahlblende Schriften 
Ctrl+F6 ID_LEISTE_LINIEN Wahlblende Linien 
Ctrl+F7 ID_LEISTE_ZEILEN Wahlblende Musterzeilen 
Ctrl+F8 ID_LEISTE_SONDERZEICHEN Wahlblende Sonderzeichen 
Ctrl+F9 ID_LEISTE_SONDERZEICHENGRUPPEN Wahlblende Sonderzeichen Gruppen 
Ctrl+F10 ID_LEISTE_EBENEN Wahlblende Ebenen 
Ctrl+F11 ID_LEISTE_SCHABLONEN Wahlblende Schablonen 
Ctrl+F12 ID_LEISTE_TASTWAHL Wahlblende Pyramide 
   
Insert ID_BEARBEITEN_UEBERSCHREIBEN_OBJEKT Überschreibemodus für gewähltes Objekt 
Ctrl+Insert ID_BEARBEITEN_UEBERSCHREIBEN_GENERELL Überschreibemodus generell aktivieren 
Shift+Insert ID_BEARBEITEN_UEBERSCHREIBEN_NAECHSTES_OBJEKT Überschreibemodus für übergeordnetes Objekt 
Delete ID_BEARBEITEN_LOESCHEN Löschen 
Ctrl+Delete ID_BEARBEITEN_LOESCHEN_KETTE Löschen übergeordnetes Objekt 

Shift+Delete ID_BEARBEITEN_LOESCHEN_TAB 
Löscht im Objekt Tab-Spalte die aktuelle Spalte 
in der Zeile und rückt den Rest nach vorne 

Ctrl+Shift+Delete ID_BEARBEITEN_LOESCHEN_TABSPALTE Löscht im Objekt Tab-Spalte die aktuelle Spalte 
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in dieser und den folgenden Zeilen und rückt 
den Rest nach vorne 

Home ID_CURSOR_BEGIN Cursor an Zeilenbeginn 
Ctrl+Home ID_CURSOR_BEGIN_BIG Cursor an Textbeginn 
Shift+Home ID_HIGHLIGHT_BEGIN Markiert von Cursorposition bis Zeilenanfang 
Ctrl+Shift+Home ID_HIGHLIGHT_BEGIN_BIG Markiert von Cursorposition bis Textanfang 
End ID_CURSOR_END Cursor ans Zeilenende 
Ctrl+End ID_CURSOR_END_BIG Cursor ans Textende 
Shift+End ID_HIGHLIGHT_END Markiert von Cursorposition bis Zeilenende 
Ctrl+Shift+End ID_HIGHLIGHT_END_BIG Markiert von Cursorposition bis Textende 
PageDown ID_CURSOR_SCROLL_DOWN Scrollen seitenweise nach unten 
Ctrl+PageDown ID_CURSOR_SCROLL_DOWN_BIG Cursor zum Textende 

Shift+PageDown ID_HIGHLIGHT_SCROLL_DOWN 
Markiert von Cursorposition bis ans Bildschir-
mende 

Ctrl+Shift+PageDown ID_HIGHLIGHT_SCROLL_DOWN_BIG Markiert bis Textende 
PageUp ID_CURSOR_SCROLL_UP Scrollen seitenweise nach oben 
Ctrl+PageUp ID_CURSOR_SCROLL_UP_BIG Cursor zum Textanfang 

Shift+PageUp ID_HIGHLIGHT_SCROLL_UP 
Markiert von Cursorposition bis an den Bild-
schirmanfang 

Ctrl+Shift+PageUp ID_HIGHLIGHT_SCROLL_UP_BIG Markiert bis Textanfang 
   
Links ID_CURSOR_LEFT Cursor links zum nächsten Objekt 

Ctrl+Links ID_CURSOR_LEFT_BIG 
Cursor springt zum nächsten übergeordneten 
Objekt  

Shift+Links ID_HIGHLIGHT_LEFT Markiert Objekt 

Ctrl+Shift+Links ID_HIGHLIGHT_LEFT_BIG 
Markiert bis zum nächsten übergeordneten 
Objekt 

Rechts ID_CURSOR_RIGHT Cursor rechts zum nächsten Objekt 

Ctrl+Rechts ID_CURSOR_RIGHT_BIG 
Cursor springt zum nächsten übergeordneten 
Objekt 

Shift+Rechts ID_HIGHLIGHT_RIGHT Markiert Objekt 

Ctrl+Shift+Rechts ID_HIGHLIGHT_RIGHT_BIG 
Markiert bis zum nächsten übergeordneten 
Objekt 

Hoch ID_CURSOR_UP Cursor hoch zur Zeile darüber 
Ctrl+Hoch ID_CURSOR_UP_BIG Cursor springt an den Textbeginn 

Shift+Hoch ID_HIGHLIGHT_UP 
Markiert ab Cursorposition bis zum Zeichen 
darüber 

Ctrl+Shift+Hoch ID_HIGHLIGHT_UP_BIG Markiert bis zum Textende 
Tief ID_CURSOR_DOWN Cursor tief zur Zeile darunter 
Ctrl+Tief ID_CURSOR_DOWN_BIG Cursor springt an das Textende 

Shift+Tief ID_HIGHLIGHT_DOWN 
Markiert ab Cursorposition bis zum Zeichen 
darunter 

Ctrl+Shift+Tief ID_HIGHLIGHT_DOWN_BIG Markiert bis zum Textende 
   
Num- ID_OBJEKTE_KLEINER Objekt kleiner 
Ctrl+Num- ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 
Shift+Num- ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 
Ctrl+Shift+Num- ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 
Num+ ID_OBJEKTE_GROESSER Objekt größer 
Ctrl+Num+ ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
Shift+Num+ ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
Ctrl+Shift+Num+ ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
   
 Wg. Laptop ohne Num-Keys:   
Pause ID_OBJEKTE_GROESSER Objekt größer 
Ctrl+Pause ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
Shift+Pause ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
Ctrl+Shift+Pause ID_OBJEKTE_DOKUMENT Objekt Dokument 
ScrollLock ID_OBJEKTE_KLEINER Objekt kleiner 
Ctrl+ScrollLock ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 
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Shift+ScrollLock ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 
Ctrl+Shift+ScrollLock ID_OBJEKTE_ZEICHEN Objekt Zeichen 

 


